
MAISON D'EDITION 

recherche 

Aide-comptable à 20 % 
Votre mission : 

Au sein d'une petite équipe dont les bureaux sont situés à Morges, vous vous occuperez de la 

comptabilité de l'entreprise. De la facturation des commandes et des abonnés au contrôle des délais 

(rappels), votre responsabilité consistera aux bilans et statistiques régulières, au calcul de la TVA, aux 

paiements et au contentieux. 

Votre profil : 

Titulaire d'un CFC de commerce, d'une maturité commerciale ou d'un titre jugé équivalent, vous 

bénéficiez d'une année d'expérience dans un poste similaire. Vous maîtrisez les logiciels Office 

(Crésus, un plus), vous possédez une excellente rédaction en français, de bonnes connaissances 

d'allemand/Suisse allemand, ainsi que des notions d'anglais. 

Votre personnalité : 

De nature consciencieuse et autonome, vous êtes sensible à l'esprit d'entreprise. Vous vous sentez à 

l'aise dans les contacts avec vos collègues et avec la clientèle. Enfin, vous êtes capable de partager 

les informations en interne et avec les organes extérieurs. Nationalité suisse ou permis C. 

Entrée en fonction : de suite ou à convenir 

Votre dossier de candidature, accompagné d'une lettre de motivation, devra parvenir à l'adresse 

suivante : 

Cedric Favre, POLYMEDIA SA, Av. de Riond-Bosson 12, 1110 Morges ou sur c.favre@polymedia.ch 
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